
     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

ACTA No. 2025-11-29 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Gestión de documentación para proceso de certificación 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 29 de noviembre 

de 2025 

HORA INICIO: 

08:00:00 

HORA FIN: 

10:00:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 
IETI DONALD 

RODRIGO TAFUR 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: Centro de electricidad 
y automatización industrial - 
CEAI 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Gestión de documentación a entregar para el proceso de certificación 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entregar bitácoras del proyecto productivo 
y corrección de documentación entregada para el proceso de certificación. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se realizo acompañamiento al proceso de formación, donde se trabajó en las bitácoras 

faltantes y la corrección de documentación entregada para el proceso de certificación. 

Actualizar datos de los aprendices y documentos de identidad, en las plataformas del SENA, 

Actualizar documento de identidad de TI a CC. 

 

CONCLUSIONES 

 
La jornada programada se desarrolló con total normalidad en el espacio asignado por la 
institución educativa, contando con la participación activa y comprometida de las personas 
convocadas. A lo largo de la sesión se abordaron y analizaron todos los puntos del orden del 
día, evidenciándose avances significativos y coherentes con los objetivos previamente 
establecidos. El desarrollo de la actividad transcurrió en un ambiente de respeto, colaboración 
y apertura al diálogo, propiciando la reflexión crítica y la construcción conjunta de acuerdos. 
No se presentaron novedades que afectaran el curso del encuentro, por lo cual se cierra la 
reunión con un balance positivo y la satisfacción del cumplimiento de las metas previstas. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 
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Revisión de  
documentación 

29 de noviembre de 
2025 

Adalberto  
Quiñones 

Se anexan en 
listado de 
asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN 
FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Instructor Adalberto 
Quiñones Montaño 

SENA CEAI N.A. N.A. 
Se anexa en 
listado de 
asistencia 

Instructor Adalberto 
Quiñones Montaño 

SENA CEAI N.A. N.A. 
Se anexan en 

listado de 
asistencia 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS - EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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